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У к р а ї н а

 ХМІЛЬНИЦЬКА   РАЙОННА   РАДА

ВІННИЦЬКОЇ   ОБЛАСТІ
РОЗПОРЯДЖЕННЯ

від 18.01.2016 року № 2-р
Про розподіл обов’язків між головою районної ради, 
заступником голови районної ради, 
заступником керівника виконавчого апарату та 
керуючим справами районної ради.


Відповідно до пункту 10 частини 6 та частини 7 статті 55 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», рішення 4 сесії районної ради 

6 скликання від 17.02.2011 р. № 64 «Про Положення про виконавчий апарат Хмільницької районної ради:

1. Затвердити розподіл обов’язків між головою районної ради, заступником голови районної ради, заступником керівника виконавчого апарату та керуючим справами районної ради, згідно з додатком.

2. Заступник голови, заступник керівника виконавчого апарату та керуючий справами районної ради здійснюють свої повноваження виключно під керівництвом голови ради. У разі відсутності голови його повноваження виконує заступник голови районної ради відповідно до прийнятого розпорядження.

Голова районної ради



З.Г. Бонсевич

Додаток 

                                                         до розпорядження № 2 голови районної ради

                                                         від 18 січня 2016 року
РОЗПОДІЛ ОБОВ´ЯЗКІВ 

між головою районної ради, заступником голови районної ради, заступником керівника виконавчого апарату та керуючим справами
районної ради


Голова районної ради

Виконує свої повноваження відповідно до Конституції України, законів України, статті 55 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та забезпечує їх реалізацію в період до обрання голови районної ради 8 скликання.

Скликає сесії ради, вносить пропозиції та формує проект порядку денного сесії, веде пленарне засідання ради, підписує рішення ради та протокол сесії.


Представляє раді кандидатуру для обрання на посаду заступника голови ради, вносить на затвердження ради пропозиції щодо структури органів ради, її виконавчого апарату, витрат на їх утримання.
 Організовує, відповідно до законодавства, проведення референдумів та виборів до органів державної влади  і місцевого самоврядування.

Забезпечує гласність у роботі ради та її органів, обговорення громадянами проектів рішень ради, важливих питань місцевого значення, вивчення громадської думки, оприлюднює рішення ради. 

Вносить пропозиції щодо утворення, обрання і ліквідації постійних та інших комісій ради, зміни їх складу, обрання голів.

Координує діяльність постійних комісій районної ради, дає їм доручення, сприяє організації виконання їх рекомендацій.

Звітує перед районною радою про свою діяльність не менше одного разу на рік, а на вимогу не менш як третини депутатів - у визначений радою термін.

В міжсесійний період видає розпорядження з окремих питань управління комунальною власністю.

За рішенням районної ради звертається до суду щодо визнання незаконними актів місцевих органів виконавчої влади, підприємств, установ та організацій, які обмежують права територіальних громад у сфері їх спільних інтересів, а також повноважень районної ради та її органів.
Проводить засідання президії районної ради, підписує її рішення.

Бере участь у роботі колегії райдержадміністрації.

Очолює Координаційну раду з питань місцевого самоврядування, проводить її засідання та підписує рішення.
Здійснює керівництво виконавчим апаратом ради.

Призначає і звільняє керівників та інших працівників структурних підрозділів виконавчого апарату районної ради.

Є розпорядником коштів, передбачених на утримання ради та її виконавчого апарату.
Забезпечує роботу по розгляду звернень громадян. Веде особистий прийом громадян.

Проводить засідання Координаційно-методичної ради з питань правової освіти населення.

Бере участь в роботі Української асоціації місцевих і регіональних влад.

Бере участь в роботі Координаційної ради з питань місцевого самоврядування при голові обласної ради.

Здійснює міжнародні контакти з вивчення питань місцевого самоврядування.

Представляє районну раду у відносинах з державними органами, органами місцевого самоврядування, об’єднаннями громадян, трудовими колективами, адміністраціями підприємств, установ, організацій і громадянами, а також у зовнішніх відносинах відповідно до законодавства. Вирішує основні питання взаємодії з міською, сільськими радами, їх виконавчими комітетами; районною державною адміністрацією, а також обласною радою, обласною державною адміністрацією, Верховною Радою України, Секретаріатом Президента України, Кабінетом Міністрів України, іншими органами державної влади та місцевого самоврядування.
Забезпечує взаємодію з прокуратурою району, районним судом, районним відділом Служби безпеки України, районним відділом поліції, міським військовим комісаром, районним товариством сприяння обороні України, добровільними формуваннями з охорони громадського порядку.
 Веде питання у галузі фінансів, податкової та контрольно-ревізійної роботи, кадрової роботи, у сфері забезпечення законності праві свобод громадян, міжнародних та зовнішньоекономічних відносин, оборонної роботи, відзначення державними нагородами та відзнаками обласної і районної рад.
Вирішує інші питання, доручені районною радою. За рішенням ради здійснює інші повноваження місцевого самоврядування.

Видає розпорядження в межах своїх повноважень.

Заступник голови районної ради.    


Виконує свої повноваження відповідно до Конституції України, законів України, статті 56 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та забезпечує їх реалізацію в період до обрання заступника голови ради 8 скликання.

В разі відсутності голови районної ради, або неможливості виконання ним своїх обов´язків з інших причин, здійснює повноваження голови районної ради.

Організовує і забезпечує виконання рішень районної ради, розпоряджень голови районної ради, доручень голови районної ради з питань роботи постійних комісій та депутатів районної ради.

Забезпечує  взаємодію з депутатськими фракціями районної ради, постійний зв'язок районної ради з громадськістю.

Організовує підготовку та проведення сесій ради, президії, постійних комісій.

Організовує роботу по забезпеченню гласності у роботі ради та її органів, обговорення громадянами проектів рішень ради, важливих питань місцевого значення, вивчення громадської думки.

Сприяє здійсненню районною радою взаємодії, зв’язків з територіальними громадами району, місцевими органами виконавчої влади, органами та посадовими особами місцевого самоврядування. 

Вносить пропозиції щодо заслуховування звітів голови, заступників голови районної державної адміністрації, керівників управлінь та відділів по виконанню делегованих повноважень.

Організовує вирішення питань управління об’єктами комунальної власності.

Контролює розгляд депутатських запитів.

Забезпечує взаємодію з політичними партіями. 

Забезпечує роботу з кадрами виконавчого апарату районної ради.

Організовує роботу по розгляду питань з адміністративно-територіального устрою.

Організовує роботу по розгляду звернень громадян, веде особистий прийом громадян.
Очолює тендерну, атестаційну та конкурсну комісії районної ради.

Очолює районну комісію з питань поновлення прав реабілітованих.

Вирішує питання охорони довкілля і раціонального використання надр.

Забезпечує розгляд питань соціального захисту та охорони здоров´я населення, управління майном.

Відповідає за вирішення питань розвитку освіти, культури. Координує роботу по затвердженню програм культурного розвитку району.

Вносить пропозиції щодо вступу до асоціацій, об´єднань, підтримує зв'язок з ними.

Сприяє налагодженню співпраці з постійними комісіями обласної ради.

Організовує, контролює і координує матеріально-технічне забезпечення діяльності районної ради та її виконавчого апарату за погодженням голови ради.

Співпрацює з управліннями, відділами, іншими структурними підрозділами райдержадміністрації, іншими установами та організаціями району.
Організовує роботу щодо запобігання проявам корупції у виконавчому апараті районної ради.
Здійснює зв’язок із засобами масової інформації, узагальнює інформацію для населення про стан виконання повноважень, які покладені на районну раду, організацію заходів з нагоди державних та інших свят.

Розглядає та вивчає питання децентралізації, об’єднання територіальних громад.

Готує пропозиції щодо прийняття рішень про делегування місцевим державним адміністраціям окремих повноважень ради.

Виконує інші повноваження, доручені  радою та головою ради.

Заступник керівника виконавчого апарату.    

Організовує і контролює роботу виконавчого апарату ради щодо здійснення організаційного, правового, інформаційного, аналітичного матеріально-технічного забезпечення діяльності ради, її органів, депутатів, сприяє здійсненню районною радою взаємодії, зв’язків з територіальними громадами району, місцевими органами виконавчої влади, органами та посадовими особами місцевого самоврядування.

Забезпечує діяльність виконавчого апарату ради на підставі «Правил внутрішньо-трудового розпорядку для працівників виконавчого апарату районної ради», які затверджуються розпорядженням голови ради.

Забезпечує контроль за організацію використання робочого часу працівників виконавчого апарату.
Організовує навчання  працівників виконавчого апарату районної ради. 
Забезпечує роботу виконавчого апарату, яка здійснюється відповідно до основних заходів, намічених районною радою, її президією, Координаційною радою з питань місцевого самоврядування при голові районної ради, з врахуванням поточного моменту і ситуації, що складається в районі і області.

Забезпечує підготовку та проведення сесій ради, президії, постійних комісій ради, семінарів та нарад.

Контролює виконання планів роботи  районної ради.

Забезпечує підготовку інформаційно-аналітичного матеріалу для висвітлення у засобах масової інформації діяльності районної ради та її органів.

Забезпечує гласність у роботі районної ради та її органів, обговорення громадянами проектів рішень ради, важливих питань місцевого значення, вивчення громадської думки, оприлюднення рішень ради.

Забезпечує взаємодію з громадськими організаціями району.

Координує питання правового забезпечення діяльності ради, її органів, депутатів. Організовує контроль за законністю актів, прийнятих зазначеними органами.

Координує та забезпечує організацію роботи постійних комісій районної ради.

Вносить пропозиції щодо заслуховування звітів постійних комісій, керівників органів, які рада утворює, обирає та призначає на пленарних засіданнях.

Організовує проведення спільних засідань галузевих постійних комісій рад різних рівнів.

Вивчає пропозиції з питань адміністративно-територіального устрою.

Сприяє сільським радам відповідним виборчим комісіям у здійсненні організаційно-технічних заходів щодо підготовки та проведення виборів і референдумів. 

Відслідковує та забезпечує виконання процедури прийняття проектів нормативно-правових актів районної ради, які мають ознаки регуляторних.

Погоджує надання відпусток працівникам виконавчого апарату районної ради.

Відповідає за організаційне забезпечення функціонування веб-сайту.

Організовує оприлюднення на веб-сайті районної ради нормативно-правових документів та інформацій про діяльність районної ради.

Виконує інші повноваження, доручені  радою та її керівництвом.

Співпрацює з управліннями, відділами, іншими структурними підрозділами райдержадміністрації, іншими установами та організаціями.
        Керуючий справами районної ради

Готує проекти планів роботи ради, депутатських формувань, що складаються на поточний рік.

Організовує підготовку і проведення нарад, семінарів, інших заходів.

Забезпечує підготовку проектів рішень районної ради, розпоряджень голови районної ради, що стосуються виконання посадових повноважень, розробляє інші нормативно-правові акти, проводить експертизу проектів таких актів, при необхідності повертає їх на доопрацювання.

         Забезпечує контроль за порядком ведення діловодства  виконавчим апаратом районної ради.


Організовує навчання депутатів, сільських голів, секретарів сільських рад, працівників виконавчого апарату районної ради та інших категорій працівників.


Проводить запис виступаючих при підготовці чергових сесій, повідомляє депутатів та жителів району про порядок денний сесій районної ради та час і місце їх проведення.


Готує порядок ведення сесій районної ради, інформацію про роботу районної ради, її президії, виконавчого апарату та кадрові зміни в районі у міжсесійний період.


Вивчає і узагальнює практику роботи органів місцевого самоврядування та їх посадових осіб, постійних комісій, депутатів. Координує методичну роботу з питань поширення і впровадження прогресивних форм і передового досвіду організаційної і управлінської діяльності органів місцевого самоврядування.


Сприяє відповідним виборчим комісіям у здійсненні організаційно-технічних заходів щодо підготовки та проведення виборів і референдумів.


Готує методичні рекомендації та брошури з практики роботи органів місцевого самоврядування і їх посадових осіб, депутатів місцевих рад району усіх рівнів.

Контролює хід провадження та виконання депутатських запитів. 


Забезпечує постійний зв'язок районної ради з громадськістю.

Веде контроль та сприяє виконанню довгострокових обласних програм, що надходять до районної ради і не розділені між консультантами голови районної ради.

Веде питання, пов’язані  із роботою об’єктів спільної комунальної власності територіальних громад Хмільницького району.

Аналізує діяльність об’єктів комунальної власності територіальних громад та надає консультації сільським радам з питань їх ефективного використання.

Вивчає та забезпечує підготовку питань про  продаж, передачу в оренду або під заставу об’єктів комунальної власності, а також придбання таких об’єктів.

Очолює конкурсну комісію районної ради на право оренди майна.

Забезпечує оприлюднення на веб-сайті районної ради нормативно-правових документів та інформацій про діяльність районної ради з питань управління комунальним майном.

Забезпечує роботу та облік об’єктів спільної комунальної власності територіальних громад Хмільницького району.

Виконує інші повноваження, доручені  радою та її керівництвом.

Керуючий справами районної ради


В.В.Мельник
